	[image: ]
PEMERINTAH PROVINSI JAWA TENGAH


DINAS KOMUNIKASI DAN INFOMATIKA



	Nomor SOP
	

	
	Tanggal Pembuatan
	

	
	Tanggal Revisi
	

	
	Tanggal Pengesahan
	

	
	Disahkan Oleh
	

	
	Judul SOP
	Pelaksanaan Forum Data



	Dasar Hukum
	Kualifikasi Pelaksanaan

	Paraturan Gubernur No 52 Tahun 2016 tentang Singgle Data System.


	1. Menyusun Rencana Kegiatan (KAK);
2. Membuat Surat Permintaan personil wali data dari OPD dan Kab/Kota
3. Mengirimkan Surat Permintaan Personil Wali Data Ke OPD dan Kab/Kota
4. Membuat SK Gubernur tentang Wali Data OPD dan Kab/Kota
5. Melakukan Sosialisasi Forum Data dan menyusun Rencana Kerja Tim Wali Data;
6. Pengumpulan, Pengolahan dan analisis data
7. Forum Data dgn BPS, Bappeda, OPD Prov dan Kab/Kota
8. Verifikasi dan validasi data secara teknis dgn OPD dan Kab/kota
9. Data Statistik Sektoral yg sudah final
10. Publikasi Data Statistik Sektoral ke Website;
11. Publikasi Data melalui penggandaan Buku

	Keterkaitan
	Peralatan/Perlengkapan

	Penyusunan Data Statistik Sektoral untuk Single Data System

	1. Kuestioner Data Statistik Sektoral;
2. Komputer;
3. Aplikasi Single Data System;
4. Data Statistik Dasar;
5. Dokumen Perencanaan (RPJMD dan RKPD);
6. Permendagri No. 54 Tahun 2010
7. Indikator Kinerja SDG’S
8. Pembaharuan Basis Data Terpadu (PBDT) Kemiskinan

	Peringatan
	Pencatatan dan Pendataan

	Penyelenggaraan forum Data berpedoman pada Pergub No 52 Tahun 2016, sedangkan materi pembahasan  mengacu Permendagri No 54 Tahun 2010 Lampiran I, Indikator Kinerja dalam SDG’S, Provinsi Dalam Angka, Pembaharuan Basis Data Terpadu (PBDT) Kemiskinan serta Data Statistik Dasar Lainnya.


	1. Identifikasi Kebutuhan Data;
2. Rapat Koordinasi dengan Bappeda, BPS;
3. Sosialisasi Kebutuhan data Statistik Sektoral dgn PPID OPD dan PPID Kab/Kota;
4. Pengumpulan data ke PPID OPD dan PPID Kab/Kota;
5. Kompilasi Data Statistik Sektoral dari OPD dan Kab/Kota;
6. Inputing Data Kedalam Aplikasi Single Data System;
7. Pengolahan dan analisis data dari PPID OPD dan PPID Kab/Kota;
8. Forum Data dgn BPS, Bappeda, OPD Prov dan Kab/Kota;
9. Publikasi Data Statistik Sektoral ke Website;
10. Publikasi Data melalui penggandaan Buku
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Fasilitas Standar Operasional Prosedure Forum Data
	No
	Uraian Prosedure
	Pelaksanaan
	Mutu Baku
	

	
	
	Staf
	Kasi
	Kabid
	Ka Dinas
	Persyaratan/ Kelengkapan
	Waktu
	Output
	Ket

	1.
	Menyusun Rencana Kegiatan (KAK)
	Mulai

	

	

	
	RKA, RAB dan Schedule
	2 Minggu
	RKA, RAB
	

	2.
	Membuat Surat Per mintaan personil wali data dari OPD dan Kab/Kota
	

	

	

	

	Pergub No 52 Tahun 2016 
	1 Minggu
	Surat Per mintaan personil ke OPD & Kab/Kota
	

	3.
	Mengirimkan Surat Permintaan Per-sonil Wali Data Ke OPD dan Kab/Kota 
	

	
	
	
	Pergub No 52 Tahun 2016
	1 Hari 
	Surat Per mintaan personil ke OPD & Kab/Kota
	

	4.
	Membuat SK Gubernur tentang Wali Data OPD dan Kab/Kota
	

	

	

	

	
	
	
	

	5.
	Melakukan Sosiali-sasi Forum Data dan menyusun Rencana Kerja Tim Wali Data. 
	

	

	

	
	Data Statistik Sektoral
	1 Hari 
	List Data Statistik sektoral per OPD dan Kab/ Kota
	

	6.
	Pengumpulan, Pengolahan dan analisis data 
	

	

	
	
	List Data Sta-tistik sektoral per OPD dan Kab/ Kota
	8 Bulan
	Data Sta tistik sek-oral OPD & Kab/ Kota
	

	7.
	Forum Data dgn BPS, Bappeda, OPD Prov dan Kab/Kota
	

	

	

	
	Data Statistik sektoral per OPD dan Kab/ Kota
	4 hari
	Notulensi Forum Data
	

	8.
	Verifikasi dan vali-dasi data secara teknis dgn OPD dan Kab/kota
	

	

	
	
	Data Statistik sektoral 
	5 Hari
	Data Sta-tistik Sek-toral 
	

	9.
	Data Statistik Sek-toral yg sudah final 
	

	

	

	
	Data Statistik sektoral
	3 Hari
	Data Sta-tistik sek toral Final
	

	10.
	Publikasi Data Statistik Sektoral ke Website 
	

	
	
	
	Data Statistik sektoral
	2 Minggu
	Data Sta-tistik Final di website
	

	11.
	Publikasi Data melalui penggan-daan Buku
	

	
	
	
	Data Statistik sectoral dan analisisnya
	4 Minggu
	Buku Data Statistik Sektoral
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