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Nomor SOP 067/ 1261 .11

PEMERINTAH PROVINSI JAWA TENGAH Tanggal Pembuatan 22 April 2022

DINAS KEPEMUDAAN OLAHRAGA DAN

PARIWISATA Tanggal Revisi

Tanggal Pengesahan |10 Mei 2022

Kepala Dinas Kepemudaan
BIDANG KEOLAHRAGAAN Disahkan oleh Olahraga dan Pariwisata Provinsi
Jawa Tengah

SUB KOORDINATOR KEMITRAAN DAN PEMBINAAN

KELEMBAGAAN OLAHRAGA Judul SOP LEGALISIR KEJUARAAN
OLAHRAGA
Dasar Hukum Kualifikasi pelaksana
1. Undang-Undang Nomor 3 Tahun 2005 tentang Sistem Keolahragaan

Memahami i
Nesional 1. Me mi regulasi tentang Keolahragaan

2. Peraturan Daerah Provinsi Jawa Tengah Nomor 4 Tahun 2015 tentang
Penyelenggaraan Keolahragaan Provinsi Jawa Tengah

3. Peraturan Gubernur Provinsi Jawa Tengah Nomor 4 Tahun 2018 tentang
Pelaksanaan Peraturan Daerah Nomor 4 Tahun 2015 tentang
Penyelenggaraan Keolahragaan Provinsi Jawa Tengah

2. Memahami tata naskah surat

Keterkaitan Peralatan/perlengkapan
1. Komputer
2. Alat tulis
Peringatan Pencatatan dan pendataan
1. Legalisir Piagam untuk Kejuaraan Multi event (POPDA Jateng, 1. Bidang Keolahragaan memeriksa berkas-berkas
POMDA/POMPROV, POPNAS, PORPROV, POMNAS, PON, SEA kelengkapan legalisir.
GAMES), Pemohon harus menunjukkan piagam asli.
2. Legalisir Piagam Kejuaraan yang diselenggarakan Disporapar Prov. 2. Bidang Keolahragaan menjadi narahubung antara Pemohon
Jateng, Pemohon harus menunjukkan piagam asli. dengan Pengprov. Cabor.

4. Legalisir Piagam yang diselenggarakan Pengprov. Cabor, Pemohon
membawa fotocopy piagam yang dilegalisir Pengprov. Cabor dan
menunjukkan piagam asli.

3. Legalisir Kejuaraan Lain (Open Tournament Tingkat Provinsi/Nasional),
Pemohon membawa fotocopy piagam yang dilegalisir Pengprov. Cabor
dan menunjukkan piagam asli.




Legalisir Piagam Kejuaraan

Pelaksana Mutu Baku
No Uraian Prosedur " P tan/ Ket
JFU Sub KABID Selretaris | <@disPorapar | Pengprov. | Fersyara Waktu Output
Koordinator jateng Cabor Kelengkapan
1 [Memeriksa berkas yang Piagam Asli | 30 menit|Nota Dinas perihal | Mencatat
akan dilegalisir Permohonan
Penandatanganan
legalisir piagam
2 [Mengoreksi dan Nota Dinas Nota Dinas diparaf | Pemeriksaan
memberikan paraf L redaksional dan
— ; kelengkapan
[
3 [Mengoreksi dan | Nota Dinas Nota Dinas Pemeriksaan
memberikan paraf — ditandatangani redaksional dan
ketengkapan
|
4 |Mengoreksi dan [ Nota Dinas Nota Dinas diparaf |Pemeriksaan
memberikan paraf i redaksional dan
_ kelengkapan
|
5 |Menandatangani Y 1 Fotocopy Fotocopy Piagam
Fotocopy Piagam pegat ditandatangani
kejuaraan 2 Piagam Asli
6 |Menindaklanjuti Fotocopy ATK Fotocopy Piagam
piagam yang sudah yang sudah
ditandatangani kepala - — dilegalisir
Disporapar Jateng
7 |Penyerahan Fotocopy Fotocopy Piagam Fotocopy Piagam
Piagam yang sudah ‘ yang sudah yang sudah
dilegalisir 4 dilegalisir dilegalisir

Selesai




